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REGLAMENTO DE LAS TUTORIAS PARA LOS TRABAJOS FINAL DE
GRADO Y TUTORIAS ACADEMICAS

TiTULO |
GENERALIDADES

I Introduccioén

1) Las tutorias son creadas en la UPE con la finalidad de asesorar, orientar y
monitorear los trabajos de grado que estan realizando los alumnos, segun el
Reglamento de Trabajo Final de Grado de cada Facultad o Carrera de la
UPE. Estas carreras deberan elegir a los profesores que puedan

desempefarse como tutores, teniendo en cuenta ciertos perfiles.

2) Los alumnos que cursan regularmente el ultimo afio de la carrera y cuyos
proyectos hayan sido previamente aprobados, podran con el apoyo de tutores

realizar el Trabajo Final de Grado.

3) El tutor o la tutora debe cumplir funciones propias de la orientacién, asi como
poseer competencias y condiciones personales. A continuacion, se describen

algunos aspectos a tener en cuenta.

II. Definicion

Se denomina Trabajo Final de Grado al documento con caracteristica formal, definido
por una unidad académica sea: tesis, trabajo final de grado, proyecto de fin de curso,
elaborado por uno o mas estudiantes con el propdsito de explorar y presentar sus

resultados para la sustentacion de su examen profesional, con el asesoramiento de un

profesor o graduado universitario nominado por cada Facultad.
Dicho trabajo sirve para explicar, describir, informar, predecir o proponer un
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a la innovacién, una idea u obra o bien un proceso y/o el

descubrimiento que propenda
e una investigacion realizada. Debera ser un aporte original en el area

resultado d -
especifica de su disciplina referido a un problema o tema debidamente fundamentado,

que conlleva una elaboracién teodrica basada en investigacion bibliografica o de campo,

o bien, un proyecto de accion con base tedrica y empirica.

TiTuLO Il
PROCEDIMIENTO PARA SU ELABORACION Y PRESENTACION

Todo trabajo podré ser realizado individualmente o en equipo. Si fuese en

1)

equipo, el mismo no podréa sobrepasar los 3 (tres) integrantes.

2) Cada tutor podréa asumir la tutoria de hasta 6 (seis) grupos, es decir 18 (diez y
ocho) alumnos inicialmente. Si hubiera trabajos individuales, el Decanato podra
asignar al tutor 1 (un) trabajo mas, completandose asi 7 (siete) grupos. Se

podran asignar mas grupos de forma equitativa a los tutores segun cantidad de

alumnos inscriptos de las distintas carreras.

Se conformara una lista de tutores, integrada por profesores de la Facultad, en
primera instancia y profesores de otras Facultades de la UPE, en segunda
instancia, siempre con competencia en Metodologia de la Investigacion

3)

Cientifica y Curso de Tutoria, quienes serdn nombrados por el Decanato. No

se admitiran las tutorias externas.

4) Los alumnos que hayan cursado y aprobado todas las materias de la malla

curricular de la carrera, podran acceder a la tutoria de trabajos de grado,
completando una solicitud (FO1) y el Decanato les asignara un tutor/a.

5) La aprobacion o no del anteproyecto de Trabajo Final de Grado, propuesto por
el (los) alumno(s), habra de producirse en el plazo de 10 (diez) dias habiles

desde la presentacion al Decanato.

6) Si el (los) alumno(s) decide(n) cambiar de tema una vez aprobado el
anteproyecto, por causas debidamente justificadas, debera(n) comunicar por
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escrito primero al tutor y, luego, con el visto bueno de éste, al Decanato, el cual

se pronunciara en un plazo no mayor de 10 (diez) dias habiles, aceptando o no

el nuevo tema y problema de investigacion.

7) En el caso planteado por el item anterior, el (los) estudiante(s) tendra(n) un

plazo de 10 (diez) dfas para la reelaboracion del anteproyecto.

8) El anteproyecto se considera inscripto por un plazo maximo de 2 (dos) afics.
Transcurrido el plazo, el (los) interesado(s) podra(n) solicitar una prorroga
adicional de 1 (un) afio. El Decanato lo concedera Unicamente si el tema
conserva su relevancia y pertinencia (tanto tedrica como practica). Cumplido el
plazo establecido, se cancela el anteproyecto propuesto y se debera reiniciar

todo el proceso.

TiTULO NI

DE LA EVALUACION

I.  Del Anteproyecto

1) La primera fase del TFG es la presentacion del anteproyecto, donde se
debe elegir el tema, elaborar el titulo de investigacién y demas elementos
que se detallan a continuacion. Este documento debe ser aprobado por el
tutor y posteriormente presentar al Decanato para su revision y aprobacidon

pertinente.

2) El Anteproyecto del TFG debera contener los siguientes elementos:

a) Nombre de la institucion (tamafio de fuente 22, sin negrita, en
mayuscula fija) y los respectivos logos (logo de la Universidad, lado
izquierdo y de la carrera, lado derecho, que sean del mismo tamario).

b) Facultad (en mayuscula fija, sin negrita, tamafio de fuente 12).

c) Carrera (en mayuscula fija, sin negrita, tamario de fuente 12).

Obs. Estos puntos se deberan colocar dentro del encabezado.

d) Nombre(s) y apellido(s), firma del tutor responsable.
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e) Tema (definir la idea o tema de interés para la investigacion).

f) Titulo (tema ya elegido, pero complementado con otra idea, no
sobrepasar 12 palabras).

g) Planteamiento del problema (describir en uno o dos pérrafos).

h) Pregunta central (estar en coherencia con el tema de investigacion).

i) Preguntas especificas (tres minimos).

i) Objetivo general (1).

k) Objetivos especificos (tres minimos).

) Nombre(s) y apellido(s) de los estudiantes con las respectivas firmas.

il. Del Proyecto

1) Una vez aprobado el anteproyecto, el estudiante debera elaborar el proyecto
de TFG y someterlo al Decanato para su aprobacion e inscripcién, previo visto
bueno de su tutor, debiendo en todo ajustarse a las instrucciones del
Reglamento de TFG. En los aspectos formales y en aspectos donde no hubiera
normativa en el Reglamento de TFG, se adoptara el formato de la Normativa

Internacional de la American Pshychological Association (APA).

2) La evaluacién del proyecto sera competencia del Decanato el cual debera
expedirse en un plazo no mayor de 15 (quince) dias habiles a partir de la
recepcién del mismo. Se considerara la relevancia académica y social, y se
analizara que el mismo esté ajustado a las exigencias formales y de fondo.

3) El proyecto del TFG debera incluir al menos las siguientes partes:

a) Portada- Filiacidén

Tema (titulo tentativo y delimitacion).

Autor(es), ordenado alfabéticamente.

Lugar de presentacion.
- Afo.

b) Carta de aprobacion y responsabilidad firmada por el (los) autor(es) y el
tutor, con espacio para el visto bueno del Decanato.
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